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1. Bevezető

A Bethlen Gábor Alapkezelő Zrt. (továbbiakban: BGA Zrt.) a Bethlen Gábor Alapról szóló 2010. évi CLXXXII. törvény és a végrehajtását szabályozó 367/2010. (XII.30.) Korm. rendelet alapján meghívásos pályázatot hirdet az erdélyi nemzeti jelentőségű programokra.

A meghívásos pályázat célja a Magyarország határain kívül élő magyarság szülőföldjén való boldogulásának, Magyarországgal való sokoldalú kapcsolatai ápolásának és fejlesztésének előmozdítása, magyar nemzeti azonosságtudatának megerősítése az oktatás és a kultúra támogatása által. A felhívás a magyarság összetartozása jegyében értékteremtő, konkrét szellemi és/vagy tárgyi eredményt felmutatni tudó programok megvalósítására szeretne ösztönözni, e célokat tükröző igényes, minőségi pályázatok támogatásával. 

A Pályázati és elszámolási útmutató (továbbiakban: Útmutató) célja felvilágosítást adni a pályázat folyamatát érintő valamennyi kérdésben, illetve a sikeres pályázás érdekében átláthatóan és érthetően bemutatni az egyes pályázati lépéseket. Fontos, hogy a pályázó a minőségi munka érdekében figyelmesen, lépésről lépésre tanulmányozza az Útmutató előírásait, ezáltal saját maga számára is megteremtve az eredményes pályázás feltételeit.


ingatlanhoz kapcsolódó felhalmozási célú támogat

	sok esetén
	
	Meghatalmazás
Amennyiben a pályázat érvényességére vonatkozó Nyilatkozatot nem a szervezet törvényes képviselője (pl. elnök, igazgató) írja alá.
	KÖTELEZŐ
(AMENNYIBEN ESEDÉKES)



6.5 „Költségterv” űrlap kitöltése;


6.7 Fejezet: „Mellékletek” csatolása, 28-30 oldal.


	11.4.fejezet:Bizonylatok rögzítése, listázása 17-25. oldal
11.4.4. feje-zet: Banki költségek rögzítése 23. oldal
11.6: fejezet: Beszámoló ellenőrzése,beadása, nyomtatása 28-30. oldal
11.3.fejezet: Szakmai beszámoló összeállítása 47-48. oldal
11.4.1-4: fejezet: Bi-zonylatok rögzítése 50-55. oldal 

1.4.5: fejezet: Bizonylatok listázása (megtekin-tése, módo-sítása, másolása, törlése) 55-57. oldal 
11.5.fejezet: Pénzügyi beszámoló összeállítása(bizonylat+ költség összerende-lés) 58-60. oldal 

11.2.fejezet: Átváltási árfolyam meghatáro-zása 45.oldal
11.2.1.feje-zet: Előfinan-szírozott projektek 45-46.oldal
11.2.2:Utófi-nanszírozott projektek 47. oldal
2.számú melléklet: Segédlet a 2016.évi pénzügyi elszámolá-sok elkészítésé-hez-
11.4.4.feje-zet: Banki költségek rögzítése 55. oldal
11.4.1.feje-zet: Személyi jellegű kifizetések rögzítése 50-51. oldal
11.4.2.feje-zet: Termék szolgáltatás kifizetések rögzítése 51-52. oldal
11.4.3.feje-zet: Gépkocsi útiköltség térítés rögzítése 52-54. oldal
2. számú melléklet: Segédlet a 2016.évi pénzügyi elszámo-lások elkészítésé-hez
11.4.fejezet:Bizonylatok rögzítése 50-55. oldal
11.4.5:feje-zet:Bizony-latok listázása (megtekin-tése,módo-sítása, másolása, törlése) 55-57. oldal
11.5.fejezet:Pénzügyi beszámoló összeállítása(bizonylat+ költség összerende-lés) 58-60. oldal
11.2.fejezet: Átváltási árfolyam meghatáro-zása 45. oldal
11.4.1-
11.2.1.feje-zet: Előfinan-szírozott projektek  45-46. oldal
11.2.2.fejezet: Utófinan-szírozott projektek 47. oldal

	


1. számú melléklet

  Elszámolható költségek leírása

	 
	KÖLTSÉGCSOPORT/KÖLTSÉGNEM
	Mi tervezhető ezen a költségsorokon?

	SZEMÉLYI JELLEGŰ KIFIZETÉSEK
	 

	 
	Bruttó bérköltség
	Bruttó bérköltség minden olyan kifizetés, amely a munkavállalókat megillető, bérként vagy munkadíjként elszámolt járandóság.  A bruttó bér tartalmazza a munkavállalóktól levonásra kerülő járulékokat és adókat is (a munkáltató által fizetett járulékok és adók NEM itt kerülnek tervezésre);

	 
	Személyi megbízási jogviszony bruttó díja (bérszámfejtett),
	Bérszámfejtésre kerülő (NEM számla ellenében fizetendő), határozott időre szóló megbízási szerződés szerinti bruttó díjak. A megbízási szerződésekben meghatározásra kerül, hogy a szerződésben megállapított összeg tartalmazza-e a megbízottól levonásra kerülő járulékokat és adókat, vagy sem.  Amennyiben a megbízott saját maga fizeti be az adót az Adóhatóság részére, erről majd az elszámoláskor nyilatkoznia kell;

	 
	Tiszteletdíj, honorárium
	Szerződés szerint tiszteletdíjként vagy honoráriumként elszámolni kívánt személyi kifizetések;

	 
	Ösztöndíj 
	Ösztöndíjszerződés keretében kifizetett díjak, az adott országban érvényes jogszabályok szerint. A hallgató, vagy kutatói ösztöndíj alanyi jogon vagy pályázat alapján járó, a felsőoktatási vagy kutatási intézmény által kifizetett, vissza nem térítendő pénzbeli támogatás;

	 
	Munkaadót terhelő járulékok, adók
	A személyi kifizetések után fizetendő járulékok és adók, az adott országban érvényes jogszabályok szerint;

	ANYAGBESZERZÉSEK
	 

	 
	Élelmiszerek beszerzése
	A pályázatban leírt programhoz vásárolt élelmiszerek, melyek a pályázó nevére szóló számlával kerülnek elszámolásra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési szolgáltatás NEM tervezhető;

	 
	Irodaszer, nyomtatvány beszerzése
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt irodaszerek, nyomtatványok;

	 
	Könyv, folyóirat vásárlása, előfizetése
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt könyvek, folyóiratok. Ezen a soron nyomdaköltség vagy könyvkiadás NEM tervezhető;

	 
	Fűtő- és tüzelőanyagok beszerzése
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt fűtő- és tüzelőanyagok;

	 
	Üzemanyagok, a szervezet saját tulajdonában lévő gépkocsik esetében
	A pályázó szervezet tulajdonában (NEM magántulajdonban) lévő gépkocsikhoz vásárolt üzemanyagok;

	 
	Egyéb anyagbeszerzés
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt fogyóeszközök, pl. kellékek, tisztítószerek, gyógyszerek stb. tervezhetők;

	SZOLGÁLTATÁSOK
	 

	 
	Kommunikációs szolgáltatások (telefon, internet, posta)
	Pályázó nevére szóló számlával elszámolni kívánt telefon-, internet-, postaköltségek;

	 
	Informatikai, rendszerüzemeltetési és webfejlesztési szolgáltatások díja
	Pályázó nevére szóló számla ellenében fizetett informatikai szolgáltatások, rendszerüzemeltetési, weboldal karbantartási és fejlesztési szolgáltatások díja;

	 
	Bérleti díjak
	Bérleti szerződésben meghatározott, számlával fizetett szolgáltatás díja. Pl. irodaépület-, gépkocsi- vagy egyéb eszköz bérlése;

	 
	Szállítási, fuvarozási és raktározási szolgáltatások
	Szolgáltatási szerződésben meghatározott, számlával fizetett fuvarozás, személyszállítás vagy raktározás díja. Ezen a soron NEM tervezhető a magántulajdonú gépkocsival történő utazás után fizetendő utazási költségtérítés;

	 
	Kiküldetés, utazási költségtérítés
	A pályázatban résztvevő magánszemélyek saját tulajdonában lévő gépkocsival történő utazás költségtérítése (kiküldetési rendelvénnyel és nyugtával igazolt), illetve vonat, busz és repülőjegyek költségtérítése tervezhető ezen a soron;

	 
	Közüzemi díjak
	A pályázó nevére szóló számlával igazolt közüzemi díjak;

	 
	Karbantartási, javítási szolgáltatások díja
	Pályázó nevére szóló számla ellenében fizetett karbantartási, javítási szolgáltatások díja;

	 
	Szakértői, tanácsadói és biztosítási díjak
	Könyvelő, könyvvizsgáló, pályázatíró stb. díja, számla ellenében kifizetve;

	 
	Banki költségek
	Átváltás költsége, banki tranzakciók, folyószámla-vezetés díja, stb.;

	 
	Étkezési szolgáltatások
	Éttermi szolgáltatás illetve számla ellenében kifizetésre kerülő étkeztetési szolgáltatás díja;

	 
	Szállásköltség
	Pályázó nevére szóló számla ellenében kifizetésre kerülő szállásköltség. Maximum 3 csillagos szállodai szolgáltatás számolható el;

	 
	Reprezentációs költségek
	A tevékenységgel összefüggő üzleti, hivatali, szakmai, diplomáciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, továbbá az állami, egyházi ünnepek alkalmával nyújtott vendéglátás (étel, ital, kivéve alkohol és dohányáru) és az ahhoz kapcsolódó szolgáltatás (éttermi vendéglátás, illetve a cég telephelyén vagy székhelyén történő vendéglátás, ha azt mástól veszik igénybe számla alapján, és az ehhez vásárolt italok);

	 
	Média- és reklámkiadások, nyomdaköltségek
	Reklámanyagok, könyvkiadás költsége pályázó nevére szóló számlával igazolva;

	 
	Egyéb szolgáltatások díja
	Minden megbízási szolgáltatási szerződés ebben a sorban kerül megtervezésre, melyek kifizetése számla ellenében történik. Pl: oktatás tevékenység, egyéb szakértői szolgáltatás;

	BERUHÁZÁSOK
	eszközök leltárba vétele (építésnél, felújításnál aktiválás) szükséges!!!

	 
	Épület, építmény építése 
	Építés esetében részletes költségterv megküldése szükséges, tulajdoni lap és engedélyek

	 
	Ingatlanok, gépek és egyéb eszközök felújítása
	Kizárólag indokolt esetben tervezhető, értéknövelő beruházás., pl. műemléképület rehabilitáció, nyomdagép felújítás stb. NEM karbantartási költségek!

	 
	Ügyviteli- és számítástechnikai eszközök, szoftverek vásárlása
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó leltárába bekerülnek;

	 
	Gépek, berendezések és felszerelések vásárlása
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó leltárába bekerülnek;

	 
	Hangszerek, képzőművészeti alkotások vásárlása
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó leltárába bekerülnek;

	 
	Egyéb eszközök vásárlása
	Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó leltárába bekerülnek;


2. számú melléklet

Segédlet a 2016. évi pénzügyi elszámolások elkészítéséhez

	A költségem megnevezése
	Az elszámolást alátámasztó bizonylatok
	Megjegyzések
	Záradékolás az alábbi EREDETI bizonylatokon

	SZEMÉLYI JUTTATÁSOK
	 
	 
	 

	Bruttó bérköltség
	● amennyiben törvény előírja: bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.) másolata, az elszámolni kívánt részösszegek kiemelésével;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.)

	Személyi megbízási jogviszony bruttó díja (bérszámfejtett)
	● bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.) másolata, az elszámolni kívánt részösszegek kiemelésével;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti megrendelés,
● kifizetési bizonylat 


	Tiszteletdíj, honorárium
	● amennyiben törvény előírja: bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.) hitelesített másolata és teljes körű másolata, az elszámolni kívánt részösszegek kiemelésével;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	FIGYELEM: amennyiben a megbízott számlát ad a tevékenység elvégzését követően, akkor kérjük a "2" szolgáltatási kiadások soraiban elszámolni.
	● Eredeti bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.) 
VAGY: 
● Eredeti megbízási szerződés

	Ösztöndíj
	● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
● szabályzat, határozat az ösztöndíjról (ki, mennyit, milyen időtartamra)
	A záradékot ebben az esetben a kifizetési bizonylaton is megtehetik.
	● Eredeti ösztöndíj szerződés
VAGY:
● Kifizetési bizonylat

	Munkaadót terhelő járulékok, adók
	● Bérszámfejtő lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési ív, stb.) hitelesített másolata és teljes körű másolata, az elszámolni kívánt részösszegek kiemelésével;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	Amennyiben a bért is elszámolják, nem szükséges kétszer benyújtani ugyanazon mellékleteket (Bérszámfejtő lap, összesítők, stb.); 

Az elszámolási összesítőben a "Munkáltatót terhelő járulék" oszlopban kell feltüntetni
	● Eredeti bérszámfejtő lap
VAGY:
● Kifizetési bizonylat

	 
	 
	 
	 

	DOLOGI KIADÁSOK
	 
	 
	 

	Anyagköltség, készletbeszerzés
	 
	 
	 

	Élelmiszerek beszerzése
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Irodaszer, nyomtatvány beszerzés
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Könyv, folyóirat vásárlása, előfizetése
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Fűtő- és tüzelőanyag beszerzése
	● Záradékolt számla hitelesített másolata;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
	 
	● Eredeti számla

	Üzemanyagok, a szervezet saját tulajdonában lévő gépkocsik esetében
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
● forgalmi engedély hitelesített fénymásolata;
	Ezen a soron kizárólag akkor számolható el üzemanyag költség, ha a szervezet saját tulajdonában van a gépjármű. Minden más esetben a 2.2.5. költségsorban kerül elszámolásra az üzemanyag.
	● Eredeti számla

	Egyéb anyagbeszerzés
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	Azon anyagbeszerzések elszámolása kerül ebbe a sorba, melyek a 2.1.1. sortól a 2.1.6. sorokig nem számolhatók el. 
	● Eredeti számla

	 
	 
	 
	 

	Szolgáltatási kiadások
	 
	 
	 

	Kommunikációs szolgáltatások (telefon, internet, posta)
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 Székhely vagy telephely címére szóló telefon- és internet számla esetében a szerződést nem szükséges benyújtani. Postaköltség-nél nem szükséges szerződés.
	● Eredeti számla

	Informatikai, rendszerüzemeltetési és webfejlesztési szolgáltatások díja
	● Szerződés vagy megállapodás hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Bérleti díjak
	● Szerződés vagy megállapodás hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla 
VAGY: 
határozott idejű bérleti szerződésnél az eredeti szerződés is záradékolható

	Szállítási, fuvarozási és raktározási szolgáltatások
	● Szerződés vagy megrendelés vagy megállapodás hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata;
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Kiküldetés, utazási költségtérítés
	Gépkocsival történő utazáskor:
● kiküldetési rendelvény, mely összhangban van a támogatott programmal;
● gépjármű használati szabályzat vagy határozat az útiköltség térítéséről;
● Az ország számviteli törvénye által meghatározott üzemanyag normával számolt, a megtett kilométerek alapján elszámolható útiköltség térítés;
● forgalmi engedély másolata; 
● elszámoláshoz használt üzemanyag árának igazolása (üzemanyag vásárlásáról nyugta VAGY üzemanyag hivatalos árának dokumentálása)
● pénzügyi teljesítés igazolásra pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; Tömegközlekedéssel történő utazásnál: 
● menetjegy hitelesített másolata ÉS/VAGY záradékolt számla hitelesített másolata 
● pénzügyi teljesítés igazolásra pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;                                                                                                               
	Példa: Ha valaki 150 km-t utazott, a gépkocsi normája 7,5 liter/100km, az üzemanyag ára 400 Ft/liter, akkor legfeljebb 150x7,5/100x400=4.500 Ft-t számolhat el üzemanyag költségként. 

Amennyiben az elszámolt utazási költséget nem a szervezet alkalmazásá-ban levő személy veszi igénybe, akkor szükséges indoklást (pl. határozat, megbízás, szerződés, meghívólevél, belső szabályzat) mellékelni.
	Gépkocsival történő utazáskor:
● kiküldetési rendelvény (menetlevél, útiparancs) eredeti példánya;

Tömegközlekedéssel történő utazásnál: 
● Eredeti számla

	Közüzemi díjak
	 ● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	A közüzemi díjak esetében a szerződés benyújtásától eltekintünk;
	● Eredeti számla

	Karbantartási, javítási szolgáltatások díja
	● Szerződés vagy megállapodás hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Szakértői, tanácsadói és biztosítási díjak
	● Szerződés vagy megállapodás hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Banki költségek
	● Bankkivonat vagy átváltási bizonylat záradékolt és hitelesített másolata;
	Ebben a sorban akkor is elszámolható költség, amennyiben a jóváhagyott költségvetés-ben nem került betervezésre banki költség. Mértéke a támogatási összeg maximum 5%-a, de legfeljebb 100.000, - Ft.
	● Bankkivonat vagy átváltási bizonylat

	Étkezési szolgáltatások
	● Szerződés vagy megrendelés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	Csak a programokkal kapcsolatos költségeket lehet itt elszámolni, a reprezentációs költségeket a 2.2.12. soron kell megjeleníteni. 
	● Eredeti számla

	Szállásköltség (max. *** besorolású szállodában)
	● Szerződés vagy megrendelés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	Max. *** besorolású szállodában vehető igénybe
	● Eredeti számla

	Reprezentációs költségek
	● Záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv, banki átutalási megbízás másolata vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Média- és reklámkiadások, nyomdaköltségek
	● Szerződés vagy megrendelés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	 
	● Eredeti számla

	Egyéb szolgáltatások díja
	● Szerződés vagy megrendelés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata;
	Azon szolgáltatások elszámolása (számlás kifizetések), melyek a 2.2.1. -től 2.2.13. sorokig nem számolhatók el.
	● Eredeti számla

	 Adók, illetékek
	 ● Szerződés vagy megrendelés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata
	 
	 ● Eredeti számla

	Beruházások
	 
	 
	 

	Épület, építmény építése
	● Pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv bankkivonat hitelesített másolata;
● Tulajdoni lap; 
● Bérelt ingatlanon történő átalakítás, építkezés esetén: az ingatlan-nyilvántartásba bejegyzett tulajdonos és a támogatott közötti megállapodás, melyben a felek rögzítik, hogy a tulajdonos az ingatlant a támogatott részére meghatározott időre használatba adja, és hozzájárul az ingatlanon végzett átalakításhoz;
● tervdokumentáció hitelesített másolata; 
● részletes költségkalkuláció; 
● szerződés a kivitelezésre és az ezt alátámasztó 3 árajánlat; 
● műszaki ellenőr szerződése;
● záradékolt számlák hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
● használatbavételi engedély hitelesített másolata (amennyiben rendelkezésre áll); 
	Figyelem! Karbantartás nem beruházás, azt kérjük 2.2.7. soron elszámolni.
	● Eredeti számla

	Ingatlanok, gépek és egyéb eszközök felújítása
	● Megrendelés vagy szerződés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv, banki átutalási megbízás másolata vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
	
	● Eredeti számla

	Ügyviteli- és számítástechnikai eszközök, szoftverek vásárlása
	● Megrendelés vagy szerződés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
● weboldal link vagy Print scrn nyomtatása a weboldalról.
	Honlap karbantartás a 2.2.2. sorban kerül elszámolásra.

	● Eredeti számla

	Gépek, berendezések és felszerelések vásárlása
	● Megrendelés vagy szerződés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
● leltárbavételt igazoló dokumentum (pl. leltárív, analitikus nyilvántartás.)
	
	● Eredeti számla


● Megrendelés vagy szerződés hitelesített másolata; 

● záradékolt számla hitelesített másolata; 

● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 

	● leltárbavételt igazoló dokumentum (pl. leltárív, analitikus nyilvántartás.)
	 
	● Eredeti számla
	

	Egyéb eszközök vásárlása
	● Megrendelés vagy szerződés hitelesített másolata; 
● záradékolt számla hitelesített másolata; 
● pénzügyi teljesítés igazolására pénztárbizonylat/pénztárkönyv vagy bankkivonat hitelesített másolata; 
● leltárbavételt igazoló dokumentum (pl. leltárív, analitikus nyilvántartás.);
	
	● Eredeti számla
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